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SOP Pelaksanaan Ujian Skripsi

(untuk dosen pembimbing, dosen penguji, panitia ujian dan admin departemen)

1. Pendaftaran ujian skripsi oleh mahasiswa dilakukan baik secara online maupun offline dibawah
pengelolaan Panitia Ujian Skripsi.

2. Setelah berkas pendaftaran Ujian Skripsi lengkap, Panitia Ujian Skripsi mengarahkan mahasiswa untuk
mengisi data Judul Skripsi dan 3 referensi di SIAP. Selanjutnya, Panitia Ujian Skripsi akan
menentukan dosen penguji dan waktu pelaksanaan (tanggal dan jam) ujian skripsi. Panitia Ujian
Skripsi akan langsung menghubungi dosen pembimbing dan penguji untuk menentukan waktu
pelaksanaan ujian skripsi tersebut. Panitia Ujian Skripsi juga menghubungi admin departemen (Mas
Anggit) untuk input nama pembimbing dan penguji di SIAP.

3. Sebelum pelaksaan ujian skripsi, pembimbing maupun penguji dapat menuliskan komentar, saran
maupun pertanyaan melalui SIAP.
4. Pelaksanaan ujian skripsi dapat dilakukan secara offline maupun online menyesuaikan kondisi.
5. Agenda pelaksanaan ujian yaitu terdiri dari :
a. Pembukaan oleh Panitia Ujian Skripsi,
b. Presentasi dan tanya jawab yang dipimpin oleh Dosen Pembimbing I,

c. Evaluasi dipimpin oleh Panitia Ujian Skripsi. Penilaian dilakukan melalui 2 cara, yaitu
diserahkan ke panitia ujian dan penilaian secara langsung di SIAP. Nilai yang diserahkan ke
panitia digunakan untuk menentukan evaluasi hasil pelaksanaan ujian skripsi yang akan
diumumkan ke mahasiswa teruji. Penguji pada pelaksaan ujian skripsi, hanya berhak untuk
menentukan “mengulang” atau “tidak mengulang” nya mahasiswa teruji melalui penilaian
yang diberikan dan memberikan saran untuk perbaikan skripsi. Jika mahasiswa teruji dinyatakan
“tidak mengulang” ujian, proses perbaikan skripsi menjadi hak sepenuhnya dosen
pembimbing sehingga dosen pembimbing berhak menentukan bagian-bagian yang perlu direvisi
dan yang tidak perlu direvisi. Jika mahasiswa dinyatakan “mengulang”, maka mahasiswa teruji
perlu memperbaiki draft skripsi sesuai saran penguji sebelum panitia ujian menjadwalkan ulang
ujian skripsi.
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